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Fecha de la solicitud:
Dependencia:

IR MUEENEI R

Solicitud: 20221600025713

2022-12-09 09:15:18
Subgerencia de Produccion

Coordinador area solicitante: JOHN FREDY TAPIAS COTACIO

Requerimiento para adquisiciéon de: BIENES

1. Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SUBGERENCIA DE
PRODUCCION, ASi: ,
PARA EL AREA DE DIGITACION: UNA (01) PERSONA.

2. Descripcién del bien o servicio

UNIDAD

‘PRECIO TECHO

de Cundinamarca y diarios oficiales, acorde
con los procesos y procedimientos de la
Imprenta Nacional de Colombia.

 CODIGOGCE | DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO DEMEDiDA | - CANTIDAD' | S';’;}:‘;‘ﬂfgl; ,
c de mercado
+ Entregar al lider de digitacion archivos
digitados, filtrados, escaneados y con demas
procesos de los productos Diario Offcial y
Gacetas de Senado, Camara, Gobernacion N/A N/A N/A

* Unicamente aplica para bienes.

3. Justificacion de 1a solicitud o necesidad en la adquisicion del bien o servicio
PROCESOS MISIONALES (para adquisicion de productos y servicios de comercializacion)

Este personal técnico especializado de un (01) digitador, se requiere por no’ contar con el personal
suficiente para la prestacién de! servicio de Digitacion de gacetas del Senado, Cémara, Gobernacion
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de Cundinamarca y Diarios Oficiales. Téngase en cuenta, que histéricamente el volumen y demanda
de trabajo para el mes de diciembre, supera los indices de trabajo de todo el afio, con lo cual se.busca

satisfaces las expectativas y necesidades de nuestros clientes.

PROCESOS MISIONALES (productos y servicios subcontratados).

N° O.P. N/A
N° Cotizacion N/A
N° Contrato N/A Saldo del contrato a la fecha N/A
PROCESOS DE APOYO
N/A
4. Requisitos evaluables de orden técnico
4.1 Requisitos de orden técnico
4.2.1 Plazos
Plazo Plazo de
gjecucion: Un (01) mes entrega; NIA
Plazo de .
reposicion: N/A Garantia: N/A

4.1.2 Experiencia exigida:

- Minimo un {01} afio de experiencia en el desarrollo editorial para impresos y digitales, con amplio
conocimiento en ortografia, manejo de Acrobat y los programas de Word y Excel; esto debidamente
acreditado con certificaciones.




Imprenta Nacional de Colombia GAA-FO-1
30/03/2022
REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS Version 3

4.1.3 Otros requisitos técnicos

REQUISITOS TECNICOS:

* PERFIL:
- Técnico en Digitacion.
« EXPERIENCIA:
- Minimo un (01) afio de experiencia en el desarrollo editorial para impresos y digitales, con

amplio conocimiento en ortografia, manejo de Acrobat y los programas de Word y Excel; esto
debidamente acreditado con certificaciones.

* FORMA DE PAGO:

- Dentro de los cinco (05) dias siguientes a la presentacién de la cuenta de cobro con el lleno de los
requisitos legales.

= OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Digitar, filtrar y escanear el material de los textos que le sean asignados, dando
cumplimiento a los estandares de produccion.

2. Cumplir con las pautas dadas para la digitacion, teniendo en cuenta los manuales de
correccion.

3. Realizar trabajos y/o ejecutar [abores técnicas que le sean requeridas o asignadas por el
superior inmediato, siguiendo los protocoles definidos.

4. Llevar a cabo las actividades de soporte del area.

5. Colaborar en la organizacion y sistematizacion de la informacién y documentos para la
elaboracién de informes, estudios, investigaciones y demés trabajos de la dependencia, de
conformidad con las instrucciones que le imparta ef jefe inmediato.

6. Consolidar la informacion para la generacién de informes técnicos y de gestion que le sean
requeridos.

7. Aplicar los controles definidos para los procesos en los que interactia.

8. Desempefiar las demas actividades que le sean asignadas por autoridad competente y
correspondan al nivel, naturaleza, el &rea y la competencia requerida para el desempefio
del cargo o rol.
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5. Sistema de calificacion
N/A
5.1 Descripcion de calificacién
N/A ‘
6. Requisitos ambientales y/o Seguridad y salud en el trabajo a exigir:
N/A
7. Nombre del responsable del estudio de mercado:
N/A
8. Valor estimado de la contratacién IVA incluido: ,
* Una (01) persona, valor mensual: : $2.015.000,00, para un total de $ 2.015.000,00
VALOR TOTAL DE LA CONTRATACION X1 MES  $2.015.000,00
VALOREN LETRAS VALOR EN CIFRAS
DOS MILLONES QUINCE MIL PESOS'M/CTE, INCLUIDO IVA $2.015.000,00

9. Supervisor del contrato CARLOS ALCIDES RIVALDO BUSTOS

(Namero de identificacion): 79.590.825
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10. Observaciones especiales del requerimiento

el Manual de Contratacion de la Imprenta Nacional de Colombia”.

mas altos de la Imprenta Nacional de Colombia.

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios para el apoyo de |a misionalidad, esto de acuerdo
al articulo 30, literal b) de la Resolucién No. 06 del 25 de enero de 2017 “por medio de la cual se adopta

Cabe anotar, que este proceso de contratacién se debe adelantar con caracter urgente considerando
que a partir de la suscripcién de los contratos mencionados en el numeral 2 “Justificacion de la solicitud
0 necesidad en la adquisicion del bien o servicio”, se estara frente a uno de los picos de produccién

JOHN FREFDS{ TAPIC\S«(SO'IED)

Coordinado f( Grupo

Q,ﬂ

DIEGO RENE TORRES MARTINEZ LEONOR ARIAS BARRETO (e)
Subgerente de Produccion Firma Ordenador del Gasto
YN

Elaborado por: Gloria Perez Guacaneme




