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Fecha de la Solicitud: 30-8:2019 \ _ Solig
Dependencia; Diaf}o Oficial y Gacetas

Funcidnario Solici'{ante: Carlos Aicjdes Rivaldo Busfos ' Firma:
Requerimiento pé’ra adq.uisic'ién'd'e: SERVICIOS

1. Objeto del contrato (umrrfmvon g@n@m def blen y/o servicle a f*mtf {ai; -

Apoyo técnico en- diseno grafico af area de Diario Oficial y Gacetas: para la Dlagramacnon de Gacetas
del Senado, Camara, Gobernacién de Cundinamarca y Diario Ofcnales

2. Descripcién del bien o servicio (Dascripcion delaliada y es,mc,r? a de las condidiones id 'm S dal

wio & contratar, donde se indigua: uiidad de medida, flems. cantidades y los servicios conaxes

DN w0 sarvicio &
v/ nenesaring para cunplly con &l objeta de la contratacion).
Unidad | Precio
Cédigo CCE Descripcion del bien o servicio de Cantidad* techo
Medida*

Entregara al Coordinador de Diario Oficial
y Gacetas de Senado, Camars,
Gobernacion de Cundinamarca y Diarios
Oficiales, acorde con los procesos y
procedimientos de la Imprenta Nacional de
Colombia.

* Unicamente aplica para bienes

3. Justificacién de la solicitud o necesidad en la adquisicion del bien o servicio (Exponga los
argumentos, razones de por qué y para qué se requiere la contratacion)

Procesos Misionales (productos y servicios subcontratados)

4 N°QP
N° Cotizacién
No. Contrato Saldo del contrato a la
Cliente . fecha

/é} Procesos de Apoyo (productos y servicios para la operacion de la empresa)

H

{ Este apoyo técnico en disefio grafico se requiere por no contar con el personal suficiente para la

\\ gestacmn del servicio de Diagramacién de Gacetas del Senado, Céamara, Gobernacién de
~-{-Cundinamarca y Diario Oficiales. _
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Con el apoyo técnico se busca dar cumplimiento a lo referido en los numerales 1, 2, 3,4, 5y 6 del articulo
4° (Funciones de la INC) Ley 109-de 1994,

1. Dirigir e imprimir el "Diario Oficial", publicando los actos administrativos y los contratos de las entidades
estatales, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

2. Imprimir |a Gaceta del Congreso, la Gaceta Judicial, la Gaceta Constitucional, los Anales del Consejo
de Estado y demés publicaciones de la rama judicial.

3. Elaborar con eficiencia y calidad los trabajos de impresién contratados con las entidades publicas.

4. Colaborar con el Gobierno. Namonal en lo relacionado con la difusién de los actos y documentos
oficiales.

5. Organizar y administrar el archivo de documientos, diarios, gacetas, boletines, folletos y demas
publicaciones elaborados en la Imprenta Nacional de Colombia para su posterior consulta e informacion
per parte de la comunidad.

6. Las demas que le sefalen la ley vy los estatutes.

4. Requisitos habilitantes de orden técnico, financiero, juridico y organizacional

4.1 Requisitos de orden técnico Describa foddas las coudiciones. requisiies Yo obligacionas de arden
téanico directamente relacionados con &/ bien y/o swivicio 4 contralar,

Perfil:
- Técnico endisefio grafico.
Experiencia:
Un (1) o mas afios de experiencia en el desarrolio editorial para medios impresos y digitales, con amplio
conocimiento en el manejo de la plataforma adobe cloud (Photoshop, ilustrator, Indesing, Bridge y

Acrobat, y experiencia en la diagramacion de gacetas de Senado, Camara, Gobernacion de
©undinamarca y Diarios Oficiales; esto debidamente acreditado con certificaciones laborales.

4.2 Requisitos de orden financiero: N/A

4.3 Requisitos de orden Juridico

Capacidad juridica
Es la facultad de una persona para suscribir contratos con una éentidad estatal, es decir que pueden
obligarse. Entre estos estan:

o El proponente no debe estar incurso en el régimen de inhabilidades e incompatibilidades que
impidan la celebracién de un contrato.

o Aportar hoja de vida diligenciada en el SIGEP.
+ Aportar tres (3) certificaciones laborales donde se evidencia el desempefio de las mismas

actividades y funciones.
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« Aportar copia de [a cédula de ciudadania.

»  Aportar copia de titulo académico como técnico en Disefio grafico, expedido por la institucion
académica.

= Aportar certificacion de antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios.

4.4 Requisitos drganizacionales

4.4.1 Plazos

% meses a razon de
Plazo 0o Plazo de ;
ejecucion: -31.800.0n225p0r cada ~ entrega: N/A
Plazo de —
reposicion: _ N/A Garantia: N/A

Note. Se delieran indicar la calidad de ios dias (hébites ¢ calendaric) en los plazos anferiormente
inticades. Cuando no se indiguer en e reguerimiento o en las colizaciones prasentadas por los
gfarenies, s8¢ entendersn que 1os dias son calendario.

4.4.2 Experiencia exigida: N/A

4.4.3. Requisitos Ambientales y/o Seguridad y salud en el trabajo a exigir:

sestion de Compras relacicnadas con ef SGA y 6l SST Referencia interna GIA-RE-1 ¢ al

e apovo @ la majora conlinua antes de radicar el requerimienta

El proponente seleccionado, deberé realizar el curso se seguridad y salud en el trabajo; dictado por la
Imprenta Nacionai de Colombia.

5. Nombre del responsable del estudio de mercado:

: acion Ge contratos anteriorss, consuita de procesos en SECOP I, con Su respsctivo
andlisis v suportes): Colombia compra eficiente v firmada por quien elabor el estudio

6. Valor estimado de la contratacién IVA incluido:

Este valor debe eslar hasado en el resuitado el esiudio de mercatlo previc & Ja elaboracion def

reéguerniento.

Valor en letras ’ Valor en cifras.

Siete millones doscientos mil pesos M/cte. $7.200.000
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7. Seleccione la ‘modalidad de contratacion y causal que se invoca (seleccione solo una de las tres
modalidades),

CONTRATAGION DIRECTA A b) Cuando se trate de contratos que tengan por abjeto
servicios profesionales o de apoyo con personas jurldicas y/o naturales. Estos contratos deberan contar
con la autorizacién previa del Gerente General para su celebracion.

INVITAGION PRIVADA Elija un elemento.
INVITACION PUBLICA Elija un elemento.

ACUERDO MARCO DE PRECIOS Elija un elemento.

8. Justificacldon de la modalldad (Exponga los argumentaos, razones de hecho y de derecho que justifican
la modalidad del proceso contractual).

Por tratarse de un contrato de prestacion de serviclos para el apoyo de la misionalidad, esto de
acuerdo al articulo 30 de la resolucion No, 06 del 25 de enero de 2017 “Por medio de la cual se
adopta € Manua! de Contratacién de la Imprenta Nacional de Colombia®.

9. Supervisor del contrato{ T : ] l

(Nimero de identiicacion); | ) |

No. Folios que anexa: l

N S e

Nombre y firma Responsablé del proceso
(Subgerente, Jefe de Oficina yfo Responisable de Agencia)

* Para requerimientos de fa Subgerencia Administrativa financiera, debe llevar el Vo.Bo, del Coordinador

0 lider ef drea.
: R 2 :
conseoth e

Firma Ordenador del Gasto . ,j Q

: T
c-acpao\T

: NUMERO O NOMBRE DE ACUERDO



